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Jak pracovat s manualem

S MANUALEM LOGA PRACUJTE TAK, ABY LOGO VYPADALO VZDY DOBRE

Pravé drZite v rukou Vizual manudl pro logo obce Sumice. Na jednotlivych strankdch najdete
navody a postupy jak s logem pracovat. Manualem se fidte. Je vymysleny tak, aby vSe dob-
fe vychazelo a vypadalo. V pripadé, Ze by nastala situace nepopsana v manualu, pracujte
s ohlédnutim na néj tak, aby logo vzdy dobre vypadalo v souvislosti s podkladem na kterém
je umisténé.

DESATERO PRAVIDEL POUZITi LOGA

« Peclivé si prostudujte logo manual a ujistéte se, Ze ho chapete.

« UdrZujte jednotnost pouZiti loga ve vSech materidlech.

« Dbejte na spravné pouZiti barev a typografie uvedené v manualu.

« Zvazte spravné poméry a velikosti loga pfi jeho aplikaci.

« NepouZivejte logo v jiném formatu nebo barvé, nez je uvedeno v manualu.

« Ujistéte se, Ze logo je vZdy Citelné a snadno rozeznatelné.

« NepouZivejte logo s dalSimi obrazky ¢i textem, které ho mohou znehodnotit.

« NepouZivejte logo v kontroverznich nebo nevhodnych situacich.

. V pfipadé potreby poZadejte o radu grafiky z ZIJEME REKLAMOU.

« PouZivejte pouze aktualni verzi loga a v pripadé zmén si nechte upravit manual tak, aby
byl vZdy jeho obsah aktualni.



Predstaveni konceptu a funcke vizualni identity

KONCEPT GRAFICKEHO MANUALU OBCE

Koncept loga a celého vizualu obce Sumice vychézi z jednoho ze zakladniho prvku znaku
obce (erbu). Tento prvek byl predlohou jak pro symbol loga, tak pro zakladni graficky prvek
pouZivany na Casti grafickych podkladd.

PRINCIP FUNGOVANI VIZUALNI IDENTITY MESTA

« Konzistence: Vizualni identita by méla byt konzistentni na vSsech médiich a materialech.

« Jakost: VSechny materialy by mély byt vysoce kvalitni a profesionalni.

« Odlisnost: Vizualni identita by méla odliSovat mésto od okolnich obci.

« Pouzitelnost: Vizualni identita by méla byt snadno pouzitelna na vSech materialech.

« Relevance: Vizualni identita by méla odpovidat aktualnim trenddm a stylu.

« Zapamatovatelnost: Vizualni identita obce by méla byt snadno zapamatovatelna
a rozeznatelna.



Logo zakladni varianta

VYSVETLENi LOGA SUMICE

Obec Sumice se za posledni roky zaslouZila o nejrychleji a nejvice vysazené lesy v CR. Logo na
tuto véc odkazuje a ma lidem pFibliZit pravé to,Ze Sumicim neni lhostejné, jak vypada nase
krajina. Logo vyobrazuje symboliku lesa a prirody. Logo je vytvoreni jako graficka zkratka
stromu, ale i dalsi znacky, které miZete znat z turistického znaceni v prirodé jako studanka
pro symbol vody nebo raselina pro symbol prirodnich mokradu. Tyto znaky a zptsob nakres-
leni symbolu dohromady Tvofi trojuhelnik jako symbol uzavrené spolecnosti obce, ktera se
stara o svoji prirodu a tim prospiva celé nasi zemi.

ZAKLADNI VARIANTA LOGA SUMICE JE VYVEDENA VE DVOU PROVEDENICH:

1. Zakladni varianta loga vertikalni
2. Varianta loga horizontalni
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Definice symbolu

SYMBOL JE MOZNE POUZIVAT JAK SAMOSTATNE FUNGUJICi PRVEK NAHRAZUJICi
CELE LOGO.
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Negativni & Cernobild varianta

Provedeni loga v negativni varianté se vyuziva v pripadé, Ze se logo bude pouzivat na tma-
vém podkladu. Pripustna je také varianta, kdy je logo vyvedeno v celo bilém provedeni.

o’o's SUMICE
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Negativni & Cernobila varianta

Provedeni loga v Cernobilé varianté se vyuziva v pripadé, kdy technologie produkce nepracu-
je s barevnou verzi. Pripustna je také varianta, kdy je logo vyvedeno v celo ¢erném nebo celo
bilém provedeni (viz negativni logo).
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Ctvercovd varianta loga

LOGO SUMICE URCENE PRO SOCIALNI SiTE / PROFILOVY OBRAZEK

Socialni sité pouZivaji nejcastéji profilovou fotografii ve formatu ctverce nebo kruhu, proto
je duleZité pouZivat tuto verzi loga, aby logo do prostoru dobre sedélo a bylo spravné vycen-
trované.

Loga v levém sloupci pouzijte pro socialni sité, kde je profilovy obrazek v kruhu. Loga v pra-
vém sloupci pouzijte v situaci, kdyZ ma byt logo ve Ctverci. Je mozné pouzit i jiné barevné
varianty, Cernobilou nebo jednobarevnou variantu loga, dle potfeby obce. MlzZe to byt v pfi-
padé, kdyZ je tfeba barevnou kombinaci na néco upozornit napfr.: smutek > ¢erna.

V profilovém obrazku bychom doporudili vyuzit hlavné prvek samotného symbolu, ale je
moZné pouZzit i celé logo. Na nasledujici strance si vyberte nejvhodnéjsi logo pro Vase soci-
alni sité.

@ @obecsumice
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Logo pro kruhovy profilovy obrazek

SUMICE
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Ctvercovd varianta loga

Logo pro ctvercovy profilovy obrazek
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Ochranna zéna loga

Ochranna zéna loga se definuje jako minimalni prostor kolem loga, ve kterém by nemély byt
umistény jiné grafické prvky, texty, nebo vyznamné barvy, které by mohly ovlivnit Citelnost a
silu loga. 1x Vyska symbolu stromu mUzZe slouZit jako standard pro urceni velikosti ochranné
z6ny, kdy se jako bezpecna vzdalenost od loga bere jedna vysky pisma z velikosti pouzitého
loga. PFi pouZziti samotného symbolu je tato zona stanovena velikosti jednoho hroznu. Tim
se zajisti, Ze logo bude vZdy Citelné a neztrati na sile. Ochranna zdna se bere kolem celé veli-
kosti loga v obdélniku, nikoliv kolem jeho tvaru.

PROC MUSI MiT LOGO OCHRANNOU ZONU:

« Ucel: Ochranna zéna log a slouZi k ochran& primarniho vizualu loga a udrZeni jeho
Citelnosti a Ucinnosti.

« Velikost: Velikost ochranné zony by méla byt dostatecna k tomu, aby byl vizual loga
dostatecné odstupriovan od okolniho obsahu.

« Rozestupy: Rozestupy mezi logem a okolnim obsahem by mély byt stejné a zajistovat
dostatecny prostor pro vizual loga.

« Aplikace: Ochrannd zéna by méla byt pouzita pri kazdém pouZiti loga, véetné tiskovych
materiall, webovych stranek a reklamy.

« DodrZovani: Ochranna zéna by méla byt presné dodrzovana pfi kazdém poufZiti loga, aby
se zajistilo konzistentni a profesionalni poufZiti.
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Definice barevnosti

DEFINICE BAREVNOSTI LOGA DLE ZAKLADNICH VZORNiKU BAREV

U loga je nutné presné definovat barvy z nékolika zasadnich dlvodu:
« Pro zachovani konzistence vizualniho stylu

+ Pro jednoznacnost a identifikovatelnost loga

« Pro lepsi zapamatovani loga

ev s

« Pro co nejpresnéjsi tiskovou produkci

BAREVNA DEFINICE LOGA:

PANTONE: se pouziva pro primy tisk > sitotisk, ofsetovy tisk (pfimymi barvami) v pripadé,
Ze se tiskne mensim mnoZstvim barev, je vyhodné&jsi. HEX: se pouZiva pro definovani barev
v digitalnim prostoru pro webové stranky. CMYK: se pouziva pro tisk, kde se pouzivaji Cerné,
modré, Zluté a purpurové barvy k vytvoreni celé skaly barev. Je vhodny pro tisk. RGB: se po-
uZiva pro zobrazovani barev na digitalnich zafizenich jako jsou monitory, telefony a televize.

Upozornéni: RGzné zobrazovaci zarizeni mohou mit odliSnou kalibraci, coz znamena, Ze stej-
né barvy mohou byt na rlznych zarizenich zobrazeny odlisné.



Definice barevnosti

® o
ZELENA NAVY
PMS 339C PMS 7546C
#01B188 #263644
R1 G177 B136 R38 G54 B68
82 MO Y62 KO C98 M62 Y38 K66

BAREVNE SPEKTRUM S DOPLNKOVYMI BARVAMI

( X X ]
SUMICE SUMICE SUMICE
CEFS3EF 147466 01B188 263644 5E1916

Mint green Pine green Jungle green
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Rose taupe




ZAKLADNI PISMO PRO KOMUNIKACI A GRA-
FIKU

Zakladni pismo predstavuje font Source
Sans Pro. Charakter pisma je jednim ze za-
kladnich prvkd logotypu. Jeho pouZivani je
jednim z predpoklad(i jednotného vizualni-
ho stylu.

Zakladni pismo pouzivdme ve sloganech
i v souvislém textu. Je dlleZité pouZivat
jednotné pismo v méstském vizualu, aby
se dodrZela konzistence vizualni identi-
ty a zlepsila rozpoznatelnost a povédomi
o znacce. PoufZiti riiznych pisem miZe vést
k nesourodosti a zmateni sledujiciho.

Zakladni pismo

Source Sans Pro Light
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890 z5creaié [(7.,/-)]

Source Sans Pro Regular
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz

VvV VVY 222

1234567890 zscréaié [(?!.,/-)]

Source Sans Pro Italic
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890 Z3¢T86ié [(?1.,/-)]

Source Sans Pro SemiBold
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

vvvvv

Source Sans Pro Bold
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Lo - E&Ed

1234567890 Zscréaie [(?!.,/-)]
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Source Sans Pro Light / velikost 12 bod(

Z dGvodu planovanych praci na zafizenf
distribucni soustavy - rekonstrukci, oprav,
Udrzbovych a reviznich praci - bude
preruSena dodavka elektrické energie.

Source Sans Pro Regular / velikost 12 bodli

Z dtvodu planovanych praci na zafizeni
distribucni soustavy - rekonstrukci, oprav,
udrzbovych a reviznich praci - bude
prerusena dodavka elektrické energie.

Source Sans Pro Italic / velikost 12 bod(i
Z divodu planovanych praci na zarizeni
distribu¢ni soustavy - rekonstrukci, oprav,

udrzbovych a reviznich praci - bude
prerusena doddvka elektrické energie.

16

Zakladni pismo

Source Sans Pro SemiBold / velikost 12
bodu

Z dlivodu planovanych praci na zafizeni
distribuéni soustavy - rekonstrukci,
oprav, udrzbovych a reviznich praci -
bude pferusena dodavka elektrické
energie.

Source Sans Pro Bold / velikost 12 bodu

Z diivodu planovanych praci na zafizeni
distribuéni soustavy - rekonstrukci,
oprav, udrzbovych a reviznich praci -
bude prerusena dodavka elektrické
energie.



DOPLNKOVE PiSMO PRO KOMUNIKACI
A GRAFIKU

Dopliikové pismo je dlleZité ve vizualu,
protoZe poskytuje jednotny a odlisitelny
styl textl, které se vyskytuji vedle hlavniho
pisma, jako jsou podtitulky, popisky, citace
a dalsi textové prvky. PouZiti stejného pis-
ma pro vsechny tyto textové prvky pomaha
vytvaret konzistentni a soudrzny vizualni
styl, ktery dodava profesionalni a peclivé
navrzeny dojem.

Dopliikové pismo

Lora Regular
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890 zscréaié [(?!.,/-) ]

Lora Italic
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890 zscréaieé [(?!.,/-)]

Lora Medium
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz
1234567890 Zscreéaié [(?!.,/-)]

Lora SemiBold
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Lora Bold
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890 zscréaié [(?!.,/-)]
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Lora Regular / velikost 12 bodt

Z divodu planovanych praci na
zarizeni distribuCni soustavy - rekon-
strukci, oprav, adrzbovych a reviznich
praci - bude prerusena dodavka
elektrické energie.

Lora Italic / velikost 12 bodit

Z diwodu planovanych praci na
zarizent distribucni soustavy - rekon-
strukct, oprav, udrzbovych a reviznich
practi - bude prerusSena doddavka
elektrické energie.

Lora Medium / velikost 12 bod

Z dtivodu planovanych praci na
zarizeni distribu¢ni soustavy - re-
konstrukci, oprav, adrzbovych a
reviznich praci - bude prerusSena
dodavka elektrické energie.

18

Dopliikové pismo

Lora SemiBold / velikost 12 bodt

Z divodu planovanych praci na
zarizeni distribu¢ni soustavy - re-
konstrukci, oprav, adrzbovych a
reviznich praci - bude prerusSena
dodavka elektrické energie.

Lora Bold / velikost 12 bodu

Z davodu planovanych praci na
zarizeni distribu¢ni soustavy - re-
konstrukei, oprav, udrzbovych a
reviznich praci - bude prerusena
dodavka elektrické energie.



Urovné pisma

NADPISY A JEJICH POUZITi V RUZNYCH UROVNICH

Je dllezité pouzit riizné Grovné nadpist, aby bylo mozné jednoznacné oddélit jednotlivé
Casti textu a udrZet Citelnost.

Tyto Urovné lze specifikovat pomoci 3 rliznych velikosti pisma a 1 zakladniho pisma pro nor-
malni text. Napriklad mohou byt pouZity: velky nadpis s velikosti 20 bod(i / BLACK, stredni
nadpis s velikosti 16 bodd / BOLD a maly nadpis s velikosti 12 bod(i / BOLD a zakladni pismo
s velikosti 12 bod{ / REGULAR pro normalni text. Uvedené velikosti jsou pro format A4

Nejvhodnéjsi strategie pro sazbu v rliznych Grovnich nadpisu by méla byt zaloZena na hi-
erarchii informaci, kterou chcete predat. Nejdilezitéjsi informace by mély byt zvyraznény
pomoci nejvétsiho nadpisu, stredné duleZité informace pomoci stfedniho nadpisu a mensi
informace pomoci nejmensiho nadpisu. Zakladni pismo by mélo byt pouZito pro doplnujici
text, tak aby se zachovala jednotnost vizualu.
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Urovné pisma

Sumice 400
687 31 Sumice
www.sumice.cz

eoo
SUMICE

Informace zvefejnéné o povinném subjektu
podle zakona ¢. 106/1999 Sh.,
o svobodném pFistupu k informacim

1. Nazev
Obec Sumice

2. Diivod a zpiisob zaloZeni
Obec Sumice je Gzemnim samospravnym celkem, ktery se Fidi Ustavou CR
a zdkonem ¢.128/2000 Sb. O obcich, ve znéni pozdéjsich predpist. Je
prévnickou osobou s Pravni subjektivitou, ma vlastni majetek a vystupuje
v pravnich vztazich svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahd
vyplyvajicich.

3. Organizaéni struktura

Obec Sumice
Zastupitelstvo
Kontrolni vybor
Finanéni vybor

4. Kontaktni spojeni
Sumice 400
687 31 Sumice
Telefon: 775 255 671
Telefon: 736 413 277
E-mail: info@sumice.cz
E-mail: obec@sumice.cz
WWW: www.sumice.cz
ID Datové schranky: j98br7q

+420 736 413 277
info@sumice.cz
obec@sumice.cz




TISKOVA ZPRAVA

Format tiskové zpravy:
A4 210 x 297 mm.
Minimalistické provedeni.
Zakladni barevnost.

Nadpis sazime velikosti 16 bodl. Obsah
zpravy sazime velikosti 12 bodu. U ,,funkce”
mUZe byt pouZit fez pisma Italic. U obrazki
v textu pouZijeme obtékani textu o velikost
6 bod(.

Pro udrZeni pozornosti Ctenare a lepsi
strukturovanost je doporuceno sazet ob-
razky na preskacku leva / prava.

V pfipadé potreby a vizualu bez obrazového
materialu je mozné pouZit hlavickovy papir
a vizualné pracovat s textem dle predchozi
strany.

Tiskova zprava

SUMICE

Nazev tiskové zpravy

Lorem ipsum dolor sit amet, consecte-
tuer adipiscing elit. Fusce nibh. Fusce dui
leo, imperdiet in, aliquam sit amet,
feugiat eu, orci. Etiam bibendum elit eget
erat. Nulla quis diam. In dapibus augue
non sapien. Cum sociis natoque penati- ot A
bus et magnis dis parturient montes, Mt
nascetur ridiculus mus.

Maecenas ipsum velit, consectetuer eu lobortis ut, dictum at dui. Et harum quidem
rerum facilis est et expedita distinctio. Vivamus ac leo pretium faucibus. Aliquam erat
volutpat. Proin mattis lacinia justo. Nullam eget nisl. Duis aute irure dolor in reprehen-
derit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Fusce tellus odio,
dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Class aptent taciti sociosqu ad litora
torquent per conubia nostra, per inceptos hymenaeos. Sed vel lectus. Donec odio
tempus molestie, porttitor ut, iaculis quis, sem. In laoreet, magna id viverra tincidunt,
sem odio bibendum justo, vel imperdiet sapien wisi sed libero. In convallis.

Nullam feugiat, turpis at pulvinar ets
bibendum odio risus sit amet ante.
& Vestibulum fermentum loremi. Etiam
posuere lacus quis dolor. Vestibulum
erat nulla, ullamcorper nec, rutrum non,
nonummy ac, erat. Aliquam ornare wisi
eu metus. Donec iaculis gravida nulla.
Nulla non lectus sed nisl molestie
malesuada. Praesent id justo in neque
SR elementum ultrices.

Proin mattis lacinia justo. Nullam eget nisl. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Fusce tellus odio, dapibus id
fermentum quis, suscipitid erat.

Jan Novak
tiskovy mluvei

21
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Dopisni obalka DL

SUMICE

Sumice 400
687 31 Sumice
www.sumice.cz

+420 736 413 277
info@sumice.cz
obec@sumice.cz

SUMICE

Sumice 400
687 31 Sumice
www.sumice.cz

+420 736 413 277
info@sumice.cz
obec@sumice.cz

OBALKU JE MOZNE POUZIVAT | BEZ INFORMACI NA SPODN{ STRANE,
POUZE S LOGEM SUMIC.




Hlavickovy papir

oo e
SUMICE SUMICE

Sumice 400
68731 Sumice
www.sumice.cz

+420736 413277
info@sumice.cz
obec@sumice.cz

Sumice 400 +420736 413277
687 31 Sumice info@sumice.cz
www.sumice.cz obec@sumice.cz

Hlavickovy papir se pouZiva k prezentaci obecniho vizualu a image pfi komunikaci s dodava-
teli, partnery a verejnosti. Je to prvni kontaktni bod s obecni identitou, takzZe je duleZité, aby
byl jednotny a presné vystihoval image obce.



Vizitka

VIZITKY PRO STAROSTU A ZAMESTNANCE OBECNiHO URADU

Vizitka slouzi jako osobni komunikacni nastroj, ktery pomaha pfi prezentaci jména a kon-
taktnich informaci. Je to jednoduchy a efektivni zplsob, jak zaujmout potencialniho klienta,
zakaznika nebo obchodniho partnera. Vizitka také umoZznuje uchovavat si informace o kon-
taktech a dale je sdilet s ostatnimi. Je to také dilezité pro budovani profesionalniho dojmu
a zvySovani divéry v danou osobu ¢i firmu.

Vizitka je rozméru 85 x 55mmm, idealné natisténa na papiru 350 g leskla krida. Je moZné na
vizitky pouZit laminaci, pro zvySeni Zivotnosti vizitky.

VIZITKU JE MOZNE VYHOTOVIT VE DVOU VERZICH:

1. levnejsi verze s bilou zadni stranou vizitky
2. drazsi verze s potisténou zadni stranou

24 )



85 MM

starosta obce

ALES JILEK PS

Sumice 400
687 31 Sumice

® 0
+420736 413 277 ' ' .

obec@sumice.cz
www.sumice.cz

Vizitka

55 MM

JAN NOVAK

Sumice 400
687 31 Sumice

+420 736 413 277
info@sumice.cz
www.sumice.cz
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E-mailovy podpis

Od: info@sumice.cz
Komu: jan.danek@sumice.cz
Predmét: Lorem ipsum

Dobry den, pane Dariku

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Fusce nibh.
Fusce dui leo, imperdiet in, aliquam sit amet, feugiat eu, orci. Etiam
bibendum elit eget erat. Nulla quis diam. In dapibus augue non sapien.
Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus.

&’
JAN NOVAK
tiskovy mluvci
+420 736 413 277
www.sumice.cz
o0
(X X J

SUMICE
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JAN NOVAK

+420 736 413277
www.sumice.cz

SUMICE



02 LOREM IPSUM

[ [

Lorem ipsum Lorem ipsum
Lorem ipsum dolor sit Lorem ipsum dolor sit

amet, consectetuer amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam adipiscing elit, sed diam

nonummy nibh reet nonummy nibh reet
dolore magna aliquam dolore magna aliquam

PowerPointova prezentace

Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh reet
dolore magna aliquam

01 KAPITOLA

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet
dolore magna aliquam

Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet
dolore magna aliquam

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,

DiKY ZA POZORNOST

zpracoval: Jan Novak
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Papirové desky

..;'l
SUMICE

SUMICE

s Nazev desek zde
® ® ® [orem ipsum dolor met

ALES JILEK
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Graficky manual je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem
prostrednictvim Operacniho programu Zaméstnanost.
Projekt Komunikace obci s vefejnosti v DSO Cista Jihlava, CZ.03.4.74/0.0/0.0/19_109/0016863.
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SUMICE vytvorfeno 2023 REKLAMOU



